
 و ویرایش افراد تبعی  نحوه ثبت نام بيمه تکميلي

 

قبل از ثبت نام حتما وارد سيستم رفاه شوید و اطلاعات تحت تکفل خود را  

 ویرایش و یا اضافه کنيد

 

*************************************************************************** 

  براي افزودن تحت تکفل و يا ويرايش تحت تکفل وارد سيستم رفاه مي شويم -1 

 

 

 

*************************************************************************** 

 

 

 .و افراد تبعي را انتخاب مي کنيم سپس اطلاعات پايه و پرسنل -2

 

 



در اين قسمت اطلاعات تحت تکفل براي شما نمايش داده مي شود که مي توانيد در اين   -3

 .قسمت اطلاعات فرد جديد را اضافه يا ويرايش کنيد 

 .نکته : تبعي هاي خود را به هيچ عنوان حذف نکنيد

 

 

*************************************************************************** 

صفحه اي مطابق شکل رو باز مي شود در صورت استفاده از دکمه هاي مربوطه که مي  -4

 .توانيد اطلاعات را اضافه يا ويرايش کنيد

 

 

،در صورت  درج اشتباه کد بيمه  شماره بيمه افراد تبعی اللخصوص پدر و مادر با دقت وارد شود 

 ،مبلغ حق بيمه بصورت ازاد محاسبه ميشود 



***************************************************************************

***************************************************************************

********** 

 

 ثبت نام بيمه 

 

 دن و يا ويرايش افراد تحت تکفل وارد سامانه بيمه تکميلي مي شويمپس از افزو -1

 

 

*************************************************************************** 

در صورتي که براي اولين بار در اين قرار داد ثبت نام ميکنيد آيکن ثبت نام بيمه را انتخاب   -2

ي ويرايش اطلاعات آيکن پيگيري ثبت نام بيمه را انتخاب مي  مي کنيم در غير اينصورت برا

 .کنيم

 

 

 



مربوطه در مورد   و شرايط بيمه صفحه اي باز مي شود که اطلاعاتثبت نام پس از انتخاب  -3

موارد فوق را مطالعه نموده ام  )گزينه ،دقيق مطالعه نحوه ثبت نام و در مورد بيمه است پس از 

 .انتخاب مي کنيم(

 

 

*************************************************************************** 

پس از آن دو صفحه نمايش داده مي شود که از شما پرسيده مي شود آيا موافق هستيد و يا  -4

 .مي کنيدگزينه بله و قبول را انتخاب   ،خير در صورت موافقت



 

 

 

 

*************************************************************************** 



سپس صفحه اي براي شما باز مي شود که در اين قسمت اطلاعات مربوطه را تکميل مي   -5

کنيد و در پايين همين صفحه اطلاعات افراد تحت تکفل را که اضافه و يا حذف کرده ايد نمايش 

 .ه مي شود در صورت افزودن تحت تکفل مربع کنار اسم را تيک اش را مي زنيدداد

 

 

 

 

 

*************************************************************************** 

سپس دکمه ثبت اطلاعات را مي زنيم و بعد از آن صفحه اي نمايش داده مي شود که ثبت   -6

که با انتخاب آن برگه ثبت نام نمايش داده   دکمه چاپ را انتخاب مي کنيمنام انجام شده و سپس 

 .مي شود

 

 

 



 

 

***************************************************************************

***************************************************************************

************* 

 

 ویرایش اطلاعات ثبت نام 

 

طلاعات را انتخاب  براي ويرايش اطلاعات بعد از انتخاب آيکن بيمه تکميلي دکمه ويرايش ا  -1

 مي کنيم

 

************************************************************************** 

 

 در اين قسمت قرارداد خود را انتخاب مي کنيم سپس گزينه ويرايش را انتخاب مي کنيم -2



 

************************************************************************* 

صفحه اي باز مي شود که اطلاعات خود را ويرايش مي کنيم سپس گزينه ويرايش اطلاعات  -3

 تا تغييرات ذخيره شوند.  را انتخاب مي کنيم

 

 

 

 

 .مسئوليت ثبت نام و یا عدم ثبت نام بر عهده شخص کارمند مي باشد: شایان ذکر است

 

واحد  با ضمنا خواهشمند است در صورت داشتن هرگونه سوال با امور بيمه 

تماس   آقاي خدایاریان 08648501199پشتيباني و رفاهي دانشکده با تلفن 

 .حاصل فرمائيد

. 

 

 رفاهي  پشتيبانی وبا آرزوي سلامتي براي همکاران ارجمند ـ اداره امور

 

 


